ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO
ALCALDIA LOCAL DE SAN CRISTOBAL

ANEXO TECNICO
“PARTICIPACION PARA EL BIEN COMUN EN SAN CRISTOBAL”

MODALIDAD DE CONTRATACION: LICITACION PUBLICA
TIPO DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS

OBJETO: “PRESTAR LOS SERVICIOS PARA EJECUTAR ACCIONES Y FORTALECER PROCESOS DE
PARTICIPACION DE LAS DIFERENTES ORGANIZACIONES COMUNALES, COMUNITARIAS, SOCIALES,
INSTANCIAS Y EXPRESIONES SOCIALES CIUDADANAS DE LA LOCALIDAD DE SAN CRISTOBAL".

PROYECTO DE INVERSION: PROYECTO 1578 - PARTICIPACION PARA EL BIEN COMUN EN SAN
CRISTOBAL

1. ESPECIFICACIONES TECNICAS GENERALES DEL PROYECTO - Fortalecimiento de Organizaciones
Sociales, Comunitarias y Comunales'

1.1 Conformacion de Comité Técnico, de Seguimiento y Control

1.1.1 Integrantes o Miembros: el comité estara integrado por el Alcalde Local de San Cristébal y/o su delegado,
el ejecutor y/o coordinador del proyecto o Interventor (a), si hubiese lugar a ello. Se vinculara el articulador
territorial o delegado de IDPAC como invitado al comité técnico, en los casos que se considere necesario.

1.1.2 Funciones: el comité, verificara la ejecucién y el cumplimiento de los lineamientos y obligaciones
establecidas para el desarrollo de cada uno de los componentes del proceso de formacion, asi como la
verificacién de la correcta inversion de los recursos. Para dicho fin, se establece que este comité de seguimiento
y control, debera reunirse previo el desarrollo de cada actividad y componente, para verificar los criterios y
condiciones de la ejecucion, para lo cual debe citarse cada vez que se considere necesario.

Una vez conformado el comité técnico, de seguimiento y control, se reunira como minimo una vez al mes para
desarrollar la verificacion de informes, soportes y todos los detalles del contrato y cuando se requiera de manera
extraordinaria.

1.1.3 Secretaria Técnica: la secretaria técnica estara a cargo de la Alcaldia Local de San Cristobal. De cada
reunion se debe constituir protocolo o acta firmada por todos los integrantes del comité, entregando copia a las
partes asistentes.

1 Este documento fue preparado teniendo en cuenta los criterios de viabilidad y elegibilidad elaborados por el Instituto Distrital para la
Participacion y Accion Comunal — IDPAC. Se perfecciond teniendo en cuenta las lineas de inversion local y el proceso de
acompafiamiento técnico realizado por la Gerencia de Proyectos de la misma entidad, donde el FDLSC, adopto la metodologia de UNO
mas UNO = TODOS, UNA mas UNA= TODAS, como ruta para la definicion de las acciones aqui descritas, para la ejecucion de recursos
y cumplimiento de las metas, correspondientes a la vigencia 2018.
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1.2 Presentacion Publica

El contratista debera realizar una presentacién publica, donde se dé a conocer a la comunidad interesada de la
localidad los componentes, caracteristicas y método de participacion en el desarrollo del proyecto. Esto se
materializara mediante una sintesis clara de las actividades que se ejecutaran y sus responsables, entre otros.
Para esta presentacion se deberd convocar como minimo a 100 personas por medio de e-mailing, call center
(disefio de e-mailing y realizacion de 500 llamadas) y pauta publicitaria establecida en el plan de medios.

La presentacién publica se realizara en un espacio en la localidad que cuente con sonido, apoyos audiovisuales
y acomodacion de minimo 100 personas; la Alcaldia Local de San Cristobal, entregara al contratista bases de
datos de posibles beneficiarios que puedan ser convocados para esta actividad.

Debera dirigirse invitacion a la Junta Administradora Local, las Juntas de Accion Comunal, la Direccion Local
de Educacion, a las organizaciones sociales de la localidad, colectivos de ciudadanos, e instancias de
participacion; la presentacion publica debe realizarse en un espacio o auditorio que esté ubicado en la localidad,
garantizando el acceso a los habitantes.

La asistencia debera ser comprobada a través de planillas firmadas por los asistentes las cuales deberan
contener: nombres y apellidos, documento de identidad, direccién, teléfono de contacto y firma. Dichos soportes
deberan presentarse con el respectivo informe mensual.

La presentacidn pUblica contara con una presentacion cultural y se entregara a los asistentes un refrigerio que
debe constar de un sélido, un liquido y una fruta de cosecha; el evento de presentacién publica tendra una
duracion minima de 2 horas. Todo el disefio de material publicitario y presentaciones institucionales deberan
ser aprobados por la oficina de comunicaciones y prensa de la Alcaldia Local, siguiendo el Manual de Imagen,
aprobado por la Secretaria Distrital de Gobierno.

En la presentacidn publica se dara cuenta de:

. Objetivo General

. Objetivos especificos

. Datos de la poblacion objetivo

. Resultados esperados con la ejecucién del proyecto

. Problema a solucionar con la ejecucién del proyecto

. Actividades que se llevaran a cabo en el desarrollo del proyecto

. Cronograma de actividades

. Datos de la contratacion suscrita para ejecucion (incluyendo presupuesto)
. Sitios de atencidn e informacion a la comunidad y sus horarios

. Tiempo y duracion del contrato.

Se deberan constituir los respectivos soportes de asistencia, entrega de kits de hidratacion a los asistentes,
ingreso al almacén, verificacion y salida del almacén del Fondo de Desarrollo Local de dichos kits para ser
presentados con el respectivo informe mensual.

Pagina 2 de 19
y 2
Calle 22 sur No.1 - 40 este

Cadigo Postal: 110411 BOGOTA
;I;ﬁgrrsn(sjctsigr??_l’nea 195 M EJ O R

www.sancristobal.gov.co PARA TODOS



ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO
ALCALDIA LOCAL DE SAN CRISTOBAL

Los recursos necesarios para el desarrollo de esa actividad son:

DESCRIPCION CANTIDAD UNIDAD DE MEDIDA
Disefio y envid de e-mailing a 500 personas 1 Disefio y envio
Call Center a 300 personas 500 Llamadas
Espacio para la presentacion publica (sonido, apoyo audiovisual, sillas, 1 Lugar
disponibilidad para 80 personas por 2 horas)
Registro de asistencia (logistica y planillas) 1 Global
Evento Cultural 1 Global
Refrigerio que debera contener un sélido, un liquido y una fruta. 100 Refrigerio

Sostenibilidad ambiental:

1.

1.

El desarrollo de la presentacion debe garantizar el cumplimiento normativo ambiental en material de ruido,
asi como lo establecido por el codigo nacional de policia en el mismo tema.

Kit de hidratacion: El contratista debera utilizar materiales reciclables para el embalaje del producto y los
insumos. (No se permite el uso de icopor).

En caso de utilizar productos de papel, como servilletas, toallas de manos, entre otros, estos deben ser
fabricados con: residuos agroindustriales, papel reciclado, 0 madera proveniente de fuentes forestales
sostenibles.

Garantizar que dentro de los alimentos suministrados se incluiran productos orgénicos, que fomenten las
agro redes y la creacion de alternativas econdémicas en toda la ciudad haciendo hincapié en la zona rural,
para dar cumplimiento al acuerdo 540 de 2013.

Garantizar que el personal que preste el servicio a su nombre cuentan con la edad minima para trabajar,
asi como también no promueve el trabajo infantil, mediante una declaracion firmada.

Garantizar que el personal que presta el servicio se encuentra afiliado al sistema de seguridad social y
salud en el trabajo.

3. Plan de Medios

Se debera disefiar un plan de medios para todo el proyecto, que permita a la ciudadania conocer los
componentes del proyecto y su desarrollo en las cinco UPZ’s; esta campafia debe coordinarse con la oficina
de prensa y supervisién de la alcaldia local de San Cristobal. El plan de medios incluye el disefio de la imagen

y

slogan del proyecto el cual se usara en todas las actividades a desarrollar; para ello sera indispensable la

articulacion con IDPAC, quienes facilitaran los disefios disponibles correspondientes con UNO mas UNO =
TODOS, UNA mas UNA= TODAS.
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La campafia debe incluir cuatro (4) producciones audiovisuales, para divulgacién institucional en redes sociales,
pagina web y correos electrénicos, de minimo 30 segundos, en calidad HD, 1 video institucional para la
divulgacion de las iniciativas apoyadas, de minimo 10 minutos, en calidad HD (video para televisidn), registro
fotogréfico (minimo 300 fotografias de las actividades relevantes del proyecto) piezas impresas (10.000 volantes
en cuatricromia, a una cara, propalcote 125 gramos, para las diferentes fases y momentos del proyecto) y 2
pendones) que previamente sean aprobadas por el comité y por la oficina de prensa de la Alcaldia Local, los
cuales deben contener la informacién de las actividades adelantadas lugares donde se desarrollaran las
actividades y demas informacion que sea aprobada por el comité técnico.

Las emisiones audiovisuales (televisidn), deberan realizarse en un medio de reconocida idoneidad e impacto.
Los horarios de emision haran parte de la propuesta presentada por el contratista, conforme al presupuesto
definido para esa actividad en la estructura de costos del proyecto. Se comprende que las emisiones deberan
realizarse en canales locales o nacionales. Posteriormente, el contratista debera soportar y presentar
evidencias de las emisiones realizadas, comunicaciones enviadas y demas recursos que garanticen entrega de
la informacion a la ciudadania.

Los recursos necesarios para el desarrollo de esa actividad son:

DESCRIPCION CANTIDAD UNIDAD DE MEDIDA

Disefio de imagen y slogan del proyecto 1 Disefio
Video clips para divulgacién en calidad HD 4 Emision
Emisiones audiovisuales (television) 4 Video Clips
Video Institucional divulgacién iniciativas calidad HD 1 Video
Volantes 10.000 Volante
Pendon 2 Pendon
Registro Fotografico todo el proyecto 1 Global
Sostenibilidad ambiental:

1. Para la impresion se deben emplear productos de papel que sean fabricados con: residuos

agroindustriales, papel reciclado, 0 madera proveniente de fuentes forestales sostenibles.
2. Enviar registro ante el IDEAM como generador de residuos peligrosos del fabricante de las

publicaciones cuando este genere mas de 10 Kg de residuos al mes.
1.4 Presentacion Plan de Trabajo

El contratista se compromete a entregar el respectivo plan de trabajo, discriminando las funciones del personal
a vincular, donde se refleje:

Objetivos General y objetivos especificos.

Informacion de poblacién beneficiaria o vinculada

Resultados esperados con la ejecucidn del proyecto

Problema a solucionar con la ejecucién del proyecto

Fase, etapas o Actividades que se llevaran a cabo en el desarrollo del proyecto

Territorializacion del proyecto(Donde).
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Cronograma del proyecto

Datos de la contratacion suscrita para ejecucion (incluyendo presupuesto)

Descripcidn del proceso de inscripciones.

Sitios de atencién e informacion a la comunidad y sus horarios para el proceso de inscripciones.

2. Implementacion / Desarrollo del proyecto

2.1 Seleccion, Priorizacion y Esquema de trabajo para el Fortalecimiento de Organizaciones Sociales,
Comunitarias y Comunales.

2.1.1 Inscripciones a las Jornadas de Divulgacion del modelo UNO mas UNO = TODOS, UNA mas UNA
=TODAS.

Se realizara la respectiva convocatoria a los habitantes de la localidad, conformantes o vinculados a
organizaciones sociales, comunitarias y comunales, interesados en conocer el modelo UNO mas UNO =
TODOS, UNA mas UNA = TODAS, para lo cual se realizara una convocatoria mediante el Plan de Medios del
proyecto, teniendo en cuenta las bases de datos disponibles en la Alcaldia Local. Quienes se vinculen a las
jornadas de informacién y divulgacion del modelo, deberan diligenciar un listado de asistencia, el cual debe
contener como informacién minima: nombre, direccion, nimero celular de contacto, tipo de organizacion a la
cual se encuentra vinculado (social, comunitaria 0 comunal) y un registro breve de las acciones adelantadas en
|la localidad.

El tiempo para realizar el proceso de divulgacion, invitaciones e inscripciones de los ciudadanos a las jornadas
de divulgacion, debe ser de minimo dos semanas; las inscripciones estaran a cargo de los apoyos técnicos,
descritos en el recurso humano a vincular al proyecto y la convocatoria se apoyara con la entrega de volantes
(minimo 1.000 de los estipulados en el plan de medios).

Posteriormente, el contratista debera realizar la organizacion de la informaciéon que surja del proceso de
convocatoria, que, en esta primera fase, tiene como objetivo la identificacion, registro y constitucion de dialogo
con las personas conformantes de organizaciones sociales, comunitarias y comunales que tienen como objetivo
presentar una iniciativa en el marco del modelo Uno Mas Uno = Todos, Una Mas Una = Todas.

En ese orden, una vez concluido el proceso de inscripciones a las jornadas, el contratista debera entregar la
informacién organizada y sistematizada, con los respectivos soportes de las inscripciones logradas,
discriminando la informacion de los ciudadanos segun corresponda (organizaciones sociales, comunales,
comunitarias, mesas, instancias, consejos, colectivos, etc.)

2.1.2 Realizacion de las Jornadas de Divulgacion

El contratista debera garantizar la organizacién de cuatro (4) grupos, con los ciudadanos previamente inscritos
y realizar dieciséis (16) encuentros denominados “didlogos para participar en Uno mas Uno= Todos, Una mas
Una= Todas”, distribuidos en cuatro (4) encuentros por grupo, cada encuentro tendra una duracién de tres (3)
horas, para lo cual se debera garantizar un salén con recursos adecuados (sillas, computador, video beam y
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una estacion de café). Se tendran en cuenta para la realizacion de las jornadas de divulgacion los salones
comunales de la localidad o espacios que cuenten con los requerimientos técnicos descritos.

La metodologia de los dialogos, debera elaborarse y desarrollarse por el contratista, incluyendo:

a) Explicacion detallada a los ciudadanos vinculados, en qué consiste el modelo Uno Mas Uno = Todos, Una
Mas Una = Todas, lo cual implica la divulgacidn de los criterios generales, lineas de priorizacion de la promocion
de la participacidn, requisitos y documentacién necesaria para presentacion de las propuestas. Plan de
Desarrollo Distrital, local, lineamientos de inversidn y criterios de viabilidad y elegibilidad emitidos por IDPAC.

b) Identificacién de problematicas y oportunidades de intervencion en el territorio, lo cual tiene como objetivo
aportar elementos de reflexion a la comunidad que conduzca a la realizacién de acciones donde sea explicita
su participacion y vinculacién.

c¢) Explicacion de metodologias cualitativas y cuantitativas que faciliten la formulacién y consolidacién de
iniciativas en el modelo de Uno M&s Uno = Todos, Una Mas Una = Todas.

Los recursos necesarios para el desarrollo de esa actividad son:

DESCRIPCION CANTIDAD UNIDAD DE MEDIDA

Profesional de acompafiamiento a ciudadanos mediante dialogos de

e o 48 Horas
identificacion de problematicas

Material de apoyo para los encuentros - 1 kit de apoyo (hojas, papel 1 kit
periodico, marcadores, etc.)

Salén con recursos adecuados (sillas, computador, video beam y una 48 horas

estacion de café).

Tabulacion de

Organizacién y tabulacion de la informacion obtenida en los didlogos 1 9
Informacion

Sostenibilidad ambiental:

a. Losinsumos de papeleria tales que se suministren, deben ser fabricados con papel reciclado, residuos
agroindustriales, o madera proveniente de fuentes forestales sostenibles, preferiblemente que
cumplan con los criterios ambientales de sello Ambiental Colombiano, de acuerdo a la NTC 6019.

b. Los boligrafos deben ser de plastico reciclado o de algodon de maiz.

Los didlogos concluyen una vez se ha realizado el proceso de divulgacion con los ciudadanos del modelo Uno
Méas Uno = Todos, Una Mas Una = Todas y se ha brindado un marco de informacién y metodoldgico para la
presentacion de iniciativas, por parte de la ciudadania.
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2.1.3 Presentacion, Seleccion y Ejecucion de Iniciativas

El contratista debera garantizar en todos los casos, que como parte de la ejecucion del modelo Uno Mas Uno
= Todos, Una Mas Una = Todas, se desarrollen discriminadamente las siguientes fases o etapas, de forma
abierta y publica, a través del plan de medios:

2.1.4 Convocatoria para la Presentacion de Proyectos e Iniciativas de Caracter Social.

En esta fase, se debe publicar y comunicar a los ciudadanos y organizaciones del territorio: el alcance,
estructura, términos, condiciones y cronograma dispuesto para la postulacion de proyectos e iniciativas, y en la
cual se evallan, clasifican analizan y determinan aquellas que son viables para su ejecucion. La convocatoria
se realizara mediante el plan de medios del proyecto, durante minimo quince (15) dias habiles.

El contratista debera disefiar un formato estandar donde se relacionen las lineas tematicas en las cuales debe
inscribirse la iniciativa, los aspectos que debe desarrollar, criterios de calificacidn, cronograma y documentacion
necesaria para la respectiva postulacion. Deberdn distribuirse minimo cien (100) formatos guia para la
presentacion de las iniciativas.

Se solicitara que las propuestas sean presentadas en medio fisico, ante la oficina de correspondencia de la
Alcaldia Local de San Cristébal, fijando una fecha de inicio de recepcion de propuestas y una fecha y hora
especifica de cierre para la radicacion respectiva. El plazo establecido para que las organizaciones sociales,
comunitarias 0 comunales presenten sus propuestas no sera mayor a diez (10) dias habiles, las cuales deben
incluir la documentacién y criterios enunciados a continuacion:

Son requisitos habilitantes y de obligatorio cumplimiento para participar en el proceso de seleccion:

a) Que la iniciativa presentada, se enmarque en una de las siguientes categorias:

1. Que planteen la realizacion de eventos culturales, deportivos o recreativos o que promocionen la formacion
artistica o deportiva para nifios, nifias y jovenes.

2. Que incentiven el uso de medios alternativos de transporte y respeto por el peatén

3. Que incentiven acciones pedagogicas de convivencia responsable con animales de compafiia y cultura contra
el maltrato animal.

4. Que incentiven el desarrollo organizativo y social en torno al Turismo.

5. Que fortalezcan la accién ciudadana entorno a la prevencion de conductas de maltrato infantil.

6. Que promuevan la incidencia, integracién, aporte cultural y visibilizacidén de extranjeros.

7. Que promuevan la accién social y pedagogica contra la violencia de género y en especial todas las formas
de violencia contra la mujer.

8. Que promuevan la inclusion e incidencia de comunidades étnicas.

9. Que fomenten el respeto, promocién de derechos y apoyo a la incidencia LGBTI.

10. Que incentiven practicas de convivencia, respeto y tolerancia (seguidores, barristas e hinchas) de
organizaciones deportivas.

11. Que incentiven acciones sociales y pedagdgicas enfocadas a la inclusion de personas con discapacidad.
12. Que fortalezcan las capacidades organizativas y de gestion comunal.

13. Que destaquen y promuevan la accién ciudadana e inclusién de Pueblos Indigenas.

14. Que incentiven la inclusién e incidencia de Pueblos Gitanos o Rrom.

15. Que fomenten la participacion y reconocimiento de comunidades Negras, Afrodescendientes y Palenqueras.
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16. Que promuevan el reconocimiento e inclusion de la comunidad Raizal.

17. Que fomenten e impulsen procesos de innovacion y emprendimiento social que se relacionen con las
transformaciones urbanisticas de Bogota.

18. Que fomenten e impulsen el desarrollo social, ciudadano ambiental y emprendimientos ciudadanos en la
ruralidad de Bogota.

b) Podran Participar:

Organizaciones sociales, comunales y comunitarias (con personeria juridica) conformadas por minimo
tres (3) personas nacionales y/o extranjeras, domiciliados o residentes en la Localidad de San
Cristobal, en consecuencia, los proyectos seleccionados deberan ejecutarse en alguno de los espacios
de la Localidad.

Cada organizacion sélo podra presentar un (1) proyecto por convocatoria y que se enmarque en
solamente en una (1) linea tematica.

Dichas organizaciones deberan anexar a su propuesta, prueba de su experiencia en la ejecucion de
proyectos sociales adelantados en la ciudad de Bogota. Por prueba de experiencia se entiende la
capacidad de convocatoria de la comunidad y el logro de resultados tangibles. Se tendran en cuenta
certificaciones, publicaciones, videos, audios, informes, y demés documentacion de conocimiento
publico que corrobore la experiencia.

Aquellas organizaciones que cuenten con personeria juridica, deberan anexar el certificado de
existencia y representacion legal. Para el caso de las JAC, debe presentarse el certificado de registro,
existencia y representacion de la organizacion, vigente.

Cada organizacion sélo podra presentar un (1) proyecto por convocatoria.

¢) No podran participar:

Organizaciones que en su Junta Directiva 0 Comité Directivo tengan: Funcionarios y/o Contratistas del
IDPAC, del Distrito y de entidades del Gobierno Nacional.

Personas juridicas de derecho privado con animo de lucro.

Organizaciones que se beneficien actualmente de otros programas del Distrito.

Organizaciones beneficiadas por IDPAC en Modelo Piloto Uno mas Uno=Todos, Una mas Una=Todas
y de Bogota Lider, vigencia 2017.

Los proponentes que se encuentren incursos en cualquier causal de inhabilidad o incompatibilidad o
conflicto de interés aplicable al presente proceso.

Organizaciones sin animo de lucro en las que su representante legal o los miembros de la Junta
Directiva 0 Consejo Directivo inscrito en el certificado de existencia y representacion legal tengan
alguna de las siguientes calidades:

- Servidores publicos que ejerzan autoridad civil o politica en el territorio dentro del cual le corresponda
ejercer sus funciones a la entidad publica contratante.

Miembros de corporaciones publicas con competencia en el territorio dentro del cual le corresponda
ejercer sus funciones a la entidad publica contratante.

Quienes dieron lugar a la declaratoria de caducidad.
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Quienes sin justa causa se abstengan de suscribir el contrato estatal adjudicado.

Las personas que tengan vinculos de parentesco, hasta el segundo grado de consanguinidad,
segundo de afinidad o primero civil con los servidores publicos de los niveles: directivo, asesor,
ejecutivo o con los miembros de la junta o consejo directivo, o con las personas que ejerzan el control
interno o fiscal del IDPAC o del FDLSC.

Las corporaciones, asociaciones, fundaciones en las que el servidor publico en los niveles directivo,
asesor o ejecutivo, 0 el miembro de la junta o consejo directivo, o el cdnyuge, compafiero o compafiera
permanente o los parientes hasta el segundo grado de consanguinidad, afinidad o civil de cualquiera
de ellos, tenga participacién o desempefien cargos de direccion o manejo en el IDPAC.

Los contratistas del IDPAC o del FDLSC ya sean representantes legales, miembros de la Junta
Directiva o Consejo Directivo, o sean parte de algin proyecto que se presente a la misma entidad con
la cual tienen relacion contractual.

Los contratistas del IDPAC o del FDLSC, que intervinieron e intervienen en cualquier etapa del proceso
de estructuracion, evaluacion, calificacion y seleccidén de la presente convocatoria, asi como sus
parientes hasta el segundo grado de consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil.

Los proponentes que se encuentren incursos en cualquier causal de inhabilidad o incompatibilidad o
conflicto de interés aplicable al presente proceso.

No podran participar las Organizaciones beneficiadas en la Convocatoria del 2017 realizada por el
IDPAC, para lo cual en comité técnico, se evaluara este aspecto.

Las propuestas que se presenten deberan describir claramente las actividades que se adelantaréan,
asi como un breve recuento de los resultados esperados. Asi mismo, la organizacion debera entregar
un informe final, que especifique el resultado de las acciones adelantadas en el marco del proyecto.

Las propuestas solamente se recibiran en la Ventanilla de Correspondencia de la Alcaldia Local de San
Cristdbal, en documento fisico completamente diligenciado en computador o con letra imprenta, clara y legible,
firmado, sin borrones, tachaduras o enmendaduras y acompafiado del Formato Carta de Presentacion
Iniciativas Convocatoria 2018 Modelo “Uno més Uno = Todos, Una mas Unas = Todas”, (entregada previamente
en comité técnico al ejecutor) en las fechas y horas dispuestas para este fin, indicadas en el cronograma del
presente documento.

El interesado debera presentar el “Formato de Presentacion del Proyecto para la convocatoria del Modelo de
Participacién Ciudadana” de su proyecto en original impreso acompafiado de medio magnético, que contenga
la informacidn requerida y en sobre cerrado.

Para este efecto, el sobre debe contener: La Carta de Presentacién, Formato de Presentacion del
Proyecto para la convocatoria del Modelo de Participacion Ciudadana, la Carta de Compromiso de
Aportes y la presentacion de la evidencia de la experiencia de la organizacion.

En todos los casos, se debe anexar el certificado de existencia y representacion legal de la
organizacion postulante. Para el caso de las JAC, debe anexarse el certificado de registro, existencia
y representacién de la organizacion, vigente, emitido por IDPAC.

El proyecto debera entregarse en sobre cerrado, indicando claramente los datos del representante
legal de la organizacidn, quien es el Unico que puede radicarlo.
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e Los proyectos y los documentos que deben anexarse al mismo, deberan diligenciarse de manera
digital y posteriormente, ser impresos y entregados en fisico.
e Asi mismo, los sobres deberan presentar en su exterior la siguiente informacion:

INFORMACION DEL POSTULANTE DEL PROYECTOS

Nombres y Apellidos:

Cédula de Ciudadania:

Celular:

Linea tematica de su proyecto:

Nombre del proyecto:

En cada uno de los dias dispuestos para esta etapa, la hora se verificara de conformidad con la hora
legal colombiana.

e En todos los casos, los interesados deberan presentar sus iniciativas a través de la Carta de
Presentacion.

e Es responsabilidad del interesado programar el tiempo adecuado para ingresar a la oficina de
radicacion del FDLSC, cumpliendo con los horarios establecidos, de tal manera que asegure entregar
la inscripcion de la iniciativa en la fecha y hora dispuesta, asignada y prevista en el cronograma
correspondiente.

o Enelcaso de que un mismo interesado presente, postule o inscriba mas de una iniciativa en la misma
convocatoria, ninguna de ellas serd considerada o tenida en cuenta para evaluacion, seleccidn o
ejecucion.

o EIFDLSC no aceptara la presentacion de proyectos parciales, complementarios o modificatorios; ni
observaciones, ni solicitudes de aclaraciones, presentadas con posterioridad al cierre de la presente
convocatoria.

e En todos los casos las Organizaciones Sociales, Comunales y Comunitarias deberan haber
diligenciado via web el Formato de Caracterizacion de Organizaciones Sociales y Procesos
Organizativos que se encuentra administrado por IDPAC. El formato no debe ser anexado en los
documentos de la presentacion del proyecto, pero si debe estar diligenciado via web para la etapa de
calificacion. Esta informacion sera verificada por el IDPAC y por el FDLSC a través de la plataforma.

La ruta para ingresar a la plataforma es la siguiente:

Ingrese a la pagina www.participacionbogota.gov.co

Ingrese al banner que dice “PLATAFORMA DE LA PARTICIPACION”.

Si no esta registrado, registrese con un nombre de usuario y una contrasefia.
Ingrese a “HERRAMIENTA SIPC” y de clic en “CREAR CARACTERIZACION”.
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Después de crear su caracterizacion de clic en “GUARDAR’”. Recuerde que puede ingresar cada vez
que lo considere necesario, para modificar su caracterizacion.

d) Los aspectos a considerar en el Contenido de las Propuestas:

Las organizaciones interesadas en participar de la presente convocatoria, deberan redactar un documento de
maximo cinco (5) paginas, en el que aparte de la informacién especifica de la organizacion (Direccién, Barrio,
UPZ, Localidad, Nombre y contacto del responsable), indiquen claramente sobre cuél tematica quieren
desarrollar el proyecto (seleccionar entre las dieciocho (18) lineas tematicas o categorias propuestas por el
IDPAC y adoptadas por el FDLSC para la vigencia 2018),enunciadas en el presente documento, asi como incluir
la siguiente informacién:

Diagnéstico

Identificacion de las necesidades o problemas.

Justificacién

Especificar las razones por las cuales es necesario desarrollar el proyecto.

Objetivos Expresar el cambio esperado de la situacién problemética y necesaria que se desea
solucionar.

Actividades

Programar acciones con la comunidad, que faciliten la elaboracion del proyecto y la apropiacion y preparacidn
del sector donde se quiere desarrollar la obra.

Cronograma (las iniciativas tendran una duracién méaxima de cuatro meses, en el proceso de
implementacion)

Organizar las actividades necesarias para el desarrollo del proyecto en tiempos mensuales y de manera que
se puedan realizar.

Recursos

Costo estimado del proyecto. Definir la contrapartida de la organizacion (mano de obra voluntaria, materiales
y dinero para la elaboracién del proyecto y su posible ejecucion).

Sostenibilidad del proyecto
Garantizar que el proyecto se mantenga en buenas condiciones mediante la creacion de mecanismos
de participacion comunitaria

e) La documentacion requerida para participar:

Los aspirantes deberan presentar los siguientes documentos, de conformidad con lo establecido en la
convocatoria y de acuerdo con el tipo de participante; la ausencia de cualquiera de ellos sera considerada
causal de rechazo:

“Formato de Presentacion del Proyecto para la convocatoria del modelo de participacion ciudadana”
completamente diligenciado en computador, acompafiado del Formato Carta de Presentacion
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Iniciativas Convocatoria Piloto Modelo “Uno mas Uno = Todos, Una mas Unas = Todas” y Carta de
Compromiso para Aportes por parte de la Organizacion.

Certificado de existencia y representacion legal.

Copia legible por ambas caras del documento de identidad del representante legal ampliado al 150%.
(Unico documento subsanable)

Documentacion soporte de experiencia y existencia de la organizacion.

DESCRIPCION CANTIDAD UNIDAD DE MEDIDA

Formatos guia para la presentacion de las iniciativas. 150 Unidades

2.1.5 Seleccian de las Iniciativas

Posterior cierre del plazo para presentar la iniciativa, el contratista debera organizar una jornada donde se
convocara el comité técnico del contrato para realizar el proceso de verificacion y seleccion. Sera
responsabilidad del comité técnico, verificar el cumplimiento de los requisitos, garantizando una seleccion
transparente y objetiva, en donde primaran los principios de economia y responsabilidad de la contratacion
publica, asi como la convergencia con los lineamientos de inversion y los criterios de viabilidad y elegibilidad
de IDPAC. Una vez culminado el proceso de verificacion, calificacion y seleccidn, se publicara el listado de las
cuarenta (40) iniciativas a apoyar, en la cartelera institucional del FDLSC

Se implementaré el siguiente esquema de verificacion, calificacion y seleccion:

Esquema de verificacion Estado Criterio Puntos
Presentacion de la informacion y documentacién SI/NO
completa y en los tiempos establecidos.

Exclusion o rechazo Cumplimiento de la tipologia de persona u SI/NO
organizacién habilitadas.

Revisién documental Se beneficio de UNO + UNO 2017, de IDPAC. SI/NO

mediante lista de chequeo Solidez conceptually.perlinencia de la propuesta 110

elaborada en comité para el quro del ngetlvo. - -

. Diagnostico asociado al espacio colectivo o al tema 110

tecnico. Clasificatorios (proyectos | social.

superiores a 28 puntos) Viabilidad técnica y presupuestal de la propuesta. 110
Aporte y participacién de la comunidad en el 110
desarrollo del proyecto.
Enfoque diferencial (vinculacion de diferentes 1/5

Presentacion ante comité grupos etarios y poblacionales).

5 Min] - Clasifigatorios (proyectos Viabilidad de la sostenibilidad. 1/5

(Directivo/Experto/Invitado) superiores a 28 puntos) Incidencia y experiencia de la organizacion 1/5
Innovacion y creatividad en la estructuracion y 1/5
presentacion.

Presentacion ante comité Desempate 1/3

[5 Min] [mayor puntaje de Presentacion de proyeccion de resultados

(Directivo/Experto/Invitado) empatados]
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2.1.6 Ejecucion Proyectos e Iniciativas de Caracter Social.

Los Proyectos e Iniciativas de Caracter Social que pueden ser apoyadas por la Alcaldia son aquellos que estan
enfocados a potenciar la innovacion y creatividad de las organizaciones sociales, comunales y comunitarias
dentro del Distrito Capital. El objetivo principal de dichos proyectos debe ser el fortalecimiento de la participacion
de las organizaciones sociales, comunitarias y comunales, por medio de iniciativas que cohesionen, eduquen y
beneficien a la comunidad, buscando mantenerse en el tiempo, y generar resultados positivos y tangibles.

En esta fase, se desarrollardn en terreno las actividades, se entregaran los elementos y apoyos
correspondientes a las iniciativas seleccionadas y se realizara la ejecucion todas las actividades incorporadas
en el cronograma propuesto, siendo responsabilidad del contratista el acompafiamiento, entrega de estimulos,
materiales y servicios en el punto donde se adelantaran las acciones vy la realizacion de cada una de las
iniciativas, para ello, debera presentar un informe semanal detallado del cronograma de ejecucién de las
actividades, donde se refleje fecha, hora y responsable de la intervencién correspondiente.

La Alcaldia Local de San Cristdbal, apoyara la ejecucion de cuarenta (40) iniciativas en total, entregando
estimulo maximo hasta por la suma de nueve millones de pesos m/cte., ($9.000.000), considerando los valores
correspondientes o descuentos por IVA y demas impuestos de ley. La iniciativa requiere demostrar la necesidad
de estimulos por el valor sefialado; en caso de que se presenten iniciativas por menor valor, el Fondo de
Desarrollo Local de San Cristobal avalara la entrega de estimulos a nuevas iniciativas presentadas en la
convocatoria. Los estimulos son aportes representados en especie, es decir, en bienes materiales (o servicios
segun el caso) que sean contables, tangibles que seran ingresados por el contratista y verificados por parte del
almacén del Fondo de Desarrollo Local de San Cristobal, previa entrega a los beneficiarios.

Los materiales adquiridos deberan ser destinados de forma exclusiva a la realizacién de las acciones
propuestas en la iniciativa y en ninglin caso podran ser almacenados, donados o entregados a terceros.

Se entregaran sélo bienes de Consumo o Fungibles que, de acuerdo a lo dispuesto en la Resolucién 001 de
2001 “Por la cual se expide el Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para el Manejo y Control
de los Bienes en los Entes Publicos del Distrito Capital’, son aquellos bienes que se extinguen o fenecen con
el primer uso que se hace de ellos, o cuando al agregarlos o aplicarlos a otros desaparecen como unidad
independiente o como materia auténoma, y entran a constituir o integrar otros bienes.

Para cada iniciativa, el contratista debera presentar un plan de compras o presupuesto, detallando los estimulos
a entregar o elementos requeridos para ejecucion de las actividades, lo cual sera revisado y avalado por el
comité técnico del contrato.

En el caso de requerir la contratacion de un servicio especifico para el desarrollo de las actividades, este debera
justificarse y en ningin caso podra ser contratado o cancelado a los ciudadanos que presentan o acompafian
el desarrollo de la iniciativa. En todos los casos, el costo de servicios no superara el 30% del valor de los
estimulos aprobados para cada iniciativa.
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Los estimulos para las iniciativas y los proyectos NO PODRAN incluir los siguientes rubros:

a. Compra de bienes muebles (computadores, camaras fotograficas, video beam, impresoras, mesas, sillas,
escritorios, ni ningun elemento relacionado con dotaciones)

b. Compra de bienes inmuebles.

¢. Adquisicion de vehiculos y terrenos.

d. Adecuaciones o remodelaciones de cualquier tipo de bienes inmuebles.

e. Pagos de arriendos o servicios publicos o de telecomunicaciones.

f. Pagos de impuestos y deudas.

g. Gastos de viaje y desplazamiento que no estén relacionados con las actividades inherentes a la
implementacién de la iniciativa y/o proyecto.

E n ninglin caso se avalaran ni aceptaran:

Si un proyecto solicita algtn elemento que no corresponda a los que se indica como elementos de
consumo, el FDLSC hara una revision detallada, y en caso de considerarlo pertinente se realizaran los
ajustes necesarios en conjunto con el lider del proyecto.

Elementos menores como: puntillas, chinches o similares, asi como tampoco thinner, ni boxer.
Compra o entrega de licores y sustancias psicoactivas.

En caso de que el proyecto requiera modificar los porcentajes de distribucion de los aportes, en la
formulacion del mismo debera justificar las razones e identificar el tipo y la cantidad de elementos que
requiera adicionalmente.

De igual manera en caso de que el proyecto requiera modificar la clase de los bienes de consumo
establecidos en el presente documento, en la formulacién del mismo, debera justificar las razones e
identificar el tipo y la cantidad de elementos que requiera adicionalmente.

Se comprenden por bienes y servicios:

ELEMENTOS PARA EL FORTALECIMIENTO DESCRIPCION
Por ejemplo: resmas de papel, utlles, agendas, cuadernos, tulas,
Insumos de papeleria l&pices, lapiceros, colores, temperas, marcadores y otros de similar
naturaleza.
Insumos de ferreteria considerados como activos de consumo, por
Ferreteria ejemplo: pinturas, aerosoles, brochas, rodillos, lijas, vinilos, bandejas,
lienzos, madeflex, pinceles y otros de similar naturaleza.
Recurso Humano Pago de honorarios, por ejemplo: talleristas, artistas, conferencista,
entre otros. Hasta un 30% del total del presupuesto del proyecto.
Implementos deportivos Por ejemplo, balones, mallas, uniformes, camisetas, lazos, conos y

otros de similar naturaleza.

Por ejemplo: servicios que se requieran para el desarrollo de las
Alquiler de equipos actividades del proyecto, por ejemplo: videobeam, sonido, luces,
alquiler de espacios y otros de similar naturaleza. Se aprobara hasta un
30% del total del presupuesto del proyecto.

Bienes perecederos Por ejemplo: refrigerios, alimentos, semillas, plantas, y otros de similar
naturaleza.
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Material gréfico y audiovisual

Por ejemplo: boletines, cartillas, plegables, volantes, instructivos,
estampados, videos, grabaciones, pendones y otros de similar

naturaleza.

a) Se consideran causales de rechazo de un proyecto o iniciativa:

El FDLSC podra considerar unilateralmente como rechazado en cualquiera de las fases de la presente
convocatoria, los proyecto e iniciativas que se encuentren incursos en algunos de los eventos que se enuncian

a continuacion:

El interesado se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para
contratar, establecidas en la Constitucidn o en la ley o se encuentre en un conflicto de intereses.

El proyecto sea presentado por personas juridicamente incapaces para obligarse, o cuando no cumpla
con las calidades y con las condiciones habilitantes para la participacion indicadas en este pliego de
condiciones.

Existan varios proyectos presentados por el mismo interesado ya sea en forma individual o en calidad
de integrante de un interesado plural.

Cuando el FDLSC detecte inconsistencias que no puedan ser resueltas por los interesados mediante
pruebas que aclaren la informacion presentada.

Elinteresado sefiale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las obligaciones y condiciones previstas
en el presente documento o las derivadas legalmente como parte de la metodologia.

Cuando se presenten proyectos parciales, complementarios o modificatorios.

Cuando los proyectos se presenten extemporaneamente 0 no se presente en el lugar u hora
establecida en este documento.

Cuando verificada la informacion aportada por cualquiera de los interesados, se determine por parte
del FDLSC que ella no corresponde a la realidad.

Cuando la preinscripcion de la linea sea diferente a la linea que se presente dentro de la radicacion
del proyecto.

Proyectos que tengan datos diferentes en la preinscripcion y en la radicacion del proyecto.

Proyectos que no vengan firmados (Carta de Radicacién del proyecto y Carta de Compromiso para
Aportes por parte de la Organizacion) o con suplantacién de una firma.

Cualquier alteracion o falsedad de documentos.

Proyectos que hagan solicitud de elementos que superen el presupuesto determinado para la
ejecucion del proyecto o que pidan bienes fungibles.

Los recursos necesarios para el desarrollo de esa actividad son:

DESCRIPCION CANTIDAD UNIDAD DE MEDIDA
Estimulos para realizacion de iniciativas. 40 Iniciativas
Logistica para elaboracion de plan de compras, entrega de estimulos, 1 Global
materiales y servicios.

Calle 22 sur No.1 - 40 este
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2.1.7. Control y cierre Proyectos e Iniciativas de Caracter Social.

En esta fase se verifica y controla el cierre de las acciones planteadas en el proyecto o iniciativa por parte de
las organizaciones sociales y comunitarias, verificando el cierre documental, técnico, administrativo y juridico
de las gestiones desarrolladas. Asi, posterior entrega de los estimulos, materiales y servicios e implementacion
de las iniciativas, el contratista entregara un informe de cada una, donde se detallara; descripcién de las
acciones realizadas, listado de personas vinculadas en las actividades, relacionando nombres y apellidos,
documento de identidad, teléfono de contacto, edad, barrio y firma, registro fotografico, logros alcanzados,
entidades publicas vinculadas, resultados, asi como los soportes respectivos de entrega de estimulos y
servicios por cada iniciativa.

Los cuarenta (40) informes de cada una de las iniciativas ejecutadas, serén entregados en el informe final con
los soportes correspondientes, presentando un analisis de la experiencia de implementacion.

2.1.8 Sostenibilidad y empoderamiento Proyectos e Iniciativas de Caracter Social

El contratista debe elaborar un modelo de sostenibilidad y empoderamiento, debe considerar la proyeccién de
acciones a realizar por parte de la administracion local y distrital, discriminando oportunidades y rutas para el
fortalecimiento a organizaciones, presentando una ruta de seguimiento para cada una de las cuarenta (40)
iniciativas.

En esta fase, el contratista debe presentar la informacién organizada tanto fisica como digitalmente, lo cual
permita desplegar acciones de seguimiento, formacion, retroalimentacion, acercamiento con la oferta
institucional y fortalecimiento de las organizaciones sociales y comunitarias relacionadas con el proyecto o
iniciativa desarrollada.

Para la sistematizacién, se tendran en cuenta los parametros e instrumentos que pueda facilitar IDPAC, con el
objetivo de que las entidades publicas (IDPAC y FDLSC), puedan realizar la debida consulta tanto de los
beneficiarios, como de las acciones realizadas en el territorio; por lo anterior, sera indispensable diligenciar los
instrumentos de territorializacion entregados por el FDLSC, discriminando los beneficiarios directos y los barrios
donde se implementaran las iniciativas.

Adicionalmente, el contratista realizara dos (2) encuentros de tres (3) horas con las organizaciones
comunitarias, comunales y espacios de participacion que fueron apoyados con los estimulos y que
implementaron las iniciativas, con el objetivo de realizar un balance de todo el proceso, propuesta de ruta para
sostenibilidad de las acciones y de empoderamiento con la comunidad vinculada. Ambos encuentros se
realizaran en un salon adecuado con capacidad para 100 personas; el primer encuentro contara con un kit de
hidratacion que debera contener una fruta, un sélido y un liquido, implementando los instrumentos cualitativos
y cuantitativos que sean requeridos para obtener informacion y presentar la evaluacion de todo el proceso.

El segundo encuentro, ofrecera un almuerzo (entrada, plato fuerte con proteina, bebida y postre, disponiendo
del catering necesario, sillas y mesas) para cien (100) personas, donde se entregara la constancia de
participacion respectiva (tamafio carta, en cuatricromia con logos institucionales) a los participantes y autores
de las iniciativas, firmadas por el Alcalde Local de San Cristobal.
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La agenda del encuentro, considerara la presencia del Alcalde Local y del directivo delegado de IDPAC, para
dar cierre a las actividades desarrolladas; también deberd considerar la intervencién de una o dos
organizaciones, donde se manifieste el balance y prospectivas de implementacion del modelo Uno Mas Uno =

Todos, Una Mas Una = Todas.

Los recursos necesarios para el desarrollo de esa actividad son:

DESCRIPCION CANTIDAD UNIDAD DE MEDIDA
Salén con capacidad para 100 personas 6 Horas
kit de hidratacidn que debera contener una fruta, un sélido y un liquido 100 Unidad
Almuerzo (entrada, plato fuerte con proteina, bebida y postre) 100 Unidad
Logistica segundo encuentro (catering, sillas y mesas) 1 Global
Certificaciones (tamafio carta, en cuatricromia con logos institucionales) 100 Unidad

A continuacion, se presenta el recurso humano necesario para el desarrollo e implementacién del proyecto,
aclarando que, para todos los casos, se requiere cumplir con la experiencia profesional y la experiencia
especifica, certificandola de forma discriminada e independiente.

RECURSO HUMANO
CARGO FORMACION EXPERIENCIA EXPERIENCIA CANTIDAD DEDICACION
ACADEMICA PROFESIONAL ESPECIFICA EXIGIDA
Titulo profesional en | Persona con con
areas de las ciencias | experiencia minima de
sociales (sociologia, | 5afios enprocesosde | 18 meses de
Coordinador (a) ciencia politica, historia, | formacion, de | experiencia
General antropologia, filosofia) o | procesos comunitarios | especifica en UNO(1) Ocho meses (8)
en derecho, ciencias | 0  desarrollo  de | coordinacion de Tiempo Completo
administrativas proyectos proyectos.
(administracion publica, | relacionados con el
economia,) o de las | objeto del contrato.
ciencias de la educacion
(licenciaturas).
CARGO FORMACION EXPERIENCIA EXPERIENCIA CANTIDAD DEDICACION
ACADEMICA PROFESIONAL ESPECIFICA EXIGIDA
Experiencia minimade | 1 afio de
3 afios en procesos de | experiencia
Titulo profesional en | formacion, procesos | especifica en
Profesional de areas de las ciencias | comunitarios 0 | proyectos UNO (1) Ocho meses (8)
Campo sociales, humanas o | desarrollo de | sociales o de Tiempo Completo
ciencias administrativas | proyectos acompafiamiento
relacionados con el | acomunidades.
objeto del contrato.
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CARGO FORMACION EXPERIENCIA EXPERIENCIA CANTIDAD DEDICACION
ACADEMICA PROFESIONAL ESPECIFICA EXIGIDA
Estudiante universitario | Experienciaminimade | 6 meses de
minimo  de  cuarto | 1 afio en procesos de | experiencia
Apoyo semestre aprobado en | formacion, procesos | especifica en
Administrativo Ciencias Humanas, | comunitarios 0 | proyectos UNO (1) Ocho meses (8)
Sociales, Econdmicas o | desarrollo de | sociales o de Tiempo Completo
Administrativas. Técnico | proyectos apoyo
o tecndlogo en estas | relacionados con el | administrativo.
areas. objeto del contrato.
FUNCIONES RECURSO HUMANO
DESCRIPCION CANTIDAD FUNCIONES
Planear todas las actividades del proyecto, conforme al tiempo
estipulado para el desarrollo del mismo.
Articular de las acciones con la Alcaldia Local de San Cristobal,
entidades competentes, implementando las acciones necesarias para
el cumplimiento de cronograma.
Asistir a los comités técnicos del proyecto.
Realizar los informes mensuales requeridos por la Alcaldia Local de
San Cristobal.
Asistir a reuniones, convocadas por la comunidad beneficiaria del
proyecto o por la Alcaldia Local de San Cristdbal.
Coordinar y programar de la entrega de elementos al Almacén del
) Fondo de Desarrollo Local de San Cristobal, para su verificacion,
Coordinador (a) General UNO (1)

del Proyecto

ingreso y egreso, elaborando las respectivas actas.

Orientar metodolégicamente el desarrollo de cada una de las
actividades estipuladas en el proyecto.

Presentar al FDLSC los planes de trabajo y los respectivos soportes de
cumplimiento de los profesionales de campo-

Verificar los planes de trabajo desarrollados por los apoyos logisticos
del proyecto.

Acompafiar y verificar la realizacién de cada iniciativa apoyada por el
FDLSC.

Coordinar y verificar el trabajo realizado por los profesionales de campo
del proyecto.

Generar una metodologia de trabajo que permita el acompafiamiento y
realizacion de cada iniciativa por parte de los profesionales de campo
del proyecto.

Todas las demas funciones o responsabilidades citadas en el anexo
técnico del contrato.
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DESCRIPCION

CANTIDAD

FUNCIONES

Profesionales de Campo

UNO (1)

Realizar todas las actividades del proyecto, conforme al tiempo
estipulado para el desarrollo del mismo y conforme al plan de trabajo
de cada profesional.

Asistir a las reuniones convocadas donde haga presencia la
comunidad o las instituciones.

Apoyar todo el proceso de convocatoria, seleccién, implementacion y
evaluacion de las iniciativas en el marco de la metodologia de uno mas
uno = todos, una mas una= todas.

Acompaniar la entrega de elementos al Almacén del Fondo de
Desarrollo Local de San Cristébal, para su verificacion, ingreso y
egreso, elaborando las respectivas actas.

Cumplir con la metodologia y el desarrollo de cada una de las
actividades estipuladas en el proyecto.

Presentar los informes mensuales requeridos al coordinador del
proyecto.

Todas las demas funciones o responsabilidades citadas en el anexo
técnico del contrato.

Apoyo Administrativo
Logistico

UNO (1)

Apoyar la entrega y programacion de elementos al Almacén del Fondo
de Desarrollo Local de San Cristébal, para su verificacién, ingreso y
egreso.

Apoyar los requerimientos de tipo logistico y administrativo en cada una
de las actividades contempladas para el desarrollo del proyecto, segun
las actividades consideradas en el anexo técnico.

Apoyar la elaboracién de informes levantamiento de soportes que sean
necesarios durante la ejecucién del contrato.

Todas las demas funciones o responsabilidades citadas en el anexo
técnico del contrato.

3. Criterios de Viabilidad y Elegibilidad

El proyecto se estructura teniendo en cuenta la version 1.3 de los criterios de viabilidad y elegibilidad emitidos
por IDPAC, con fecha 13/04/2018.
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